“INDIZIONE AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI E COLLOQUIO, PER L’ASSUNZIONE DI N. 1 (UNA) UNITÀ A TEMPO PARZIALE DI 8 ORE SETTIMANALI E DETERMINATO, PER 12 MESI, PROFILO COLLABORATORE AMMINISTRATIVO PER L’ATTIVITA’ DI SEGRETERIA DEL COLLEGIO DEI GEOMETRI E G.L. DELLA PROVINCIA DI ALESSANDRIA”
Pubblicato su: Sito istituzionale www.collegiogeometri.al.it
In esecuzione della deliberazione n.  40. DEL 28/03/2025 è indetto un avviso di selezione pubblica, per titoli e colloquio, per l’assunzione di n. 1 (una) unità a tempo parziale di 8 ore settimanali e determinato, per 12 mesi, profilo B3 collaboratore amministrativo per l’attività di segreteria.    
Incarico di 12 mesi con un impegno di 8 ore settimanali, dalla data di sottoscrizione del contratto;
· per lo svolgimento delle seguenti attività:
· Gestione archivi cartacei, informatici e/o telematici; 
· Gestione posta elettronica;

· Gestione della piattaforma unica informatica per la formazione continua predisposta da CNGeGL; 
· Attività amministrativa di segreteria e di front-office; 
· Gestione attività formativa obbligatoria per i professionisti, inserimento e registrazione dati; 
· Istruttoria richieste di patrocinio per eventi/corsi organizzati da altri enti; 
Profilo professionale: B3                               
Contratto applicato: CCNL Enti Pubblici Non Economici.
L’assunzione del candidato/a vincitore/vincitrice avverrà previa stipula del relativo contratto part-time a tempo determinato, con inquadramento nel profilo professionale messo a bando. 
In particolare, al predetto profilo professionale sono attribuiti i trattamenti giuridici ed economici previsti dalle norme legislative vigenti nonché dai CCNL Enti Pubblici non economici. 
Per il profilo di che trattasi sarà riconosciuta la retribuzione lorda annua, comprensiva della tredicesima mensilità in riferimento al CCNL degli enti pubblici non economici, a valere sul capitolo di bilancio “Stipendi e Imposte” codice 110020001.
Ai sensi dell’art. 7, co. 1 del D. Lgs. n. 165/2001 e ss.mm.ii., vengono garantite parità e pari opportunità tra uomini e donne e l’assenza di ogni forma di discriminazione diretta e indiretta per l’accesso al lavoro e al trattamento sul lavoro.
1. REQUISITI DI AMMISSIONE
1. Ai fini dell’ammissione alla presente procedura, i candidati devono essere in possesso dei seguenti requisiti (posseduti alla data di scadenza del termine stabilito per la presentazione delle domande di partecipazione):
a. cittadinanza italiana (sono equiparati ai cittadini italiani gli italiani non appartenenti alla Repubblica) ovvero cittadinanza di altro Stato membro dell’Unione Europea ovvero essere familiari di un cittadino degli Stati membri dell’Unione purché siano titolari del diritto di soggiorno o del diritto di soggiorno permanente, nonché cittadini di Paesi terzi che siano titolari del permesso di soggiorno CE per soggiornanti di lungo periodo o che siano titolari dello status di rifugiato ovvero dello status di protezione sussidiaria;

b. godimento dei diritti civili e politici;

c. idoneità fisica allo svolgimento delle attività oggetto dell’incarico, senza alcuna limitazione specifica per la funzione richiesta nel presente bando, il cui accertamento sarà effettuato, in base alla normativa vigente, a cura del Collegio Geometri e G.L. della Provincia di Alessandria   prima dell’immissione in servizio;

d. non aver riportato condanne penali e non avere procedimenti penali in corso per reati che impediscono, ai sensi delle disposizioni vigenti, la costituzione del rapporto di impiego con la Pubblica amministrazione;

e. regolare posizione nei confronti degli obblighi di leva militare (solo per i concorrenti di sesso maschile nati anteriormente al 1986);

f. non essere stati destituiti, dispensati o licenziati dall’impiego presso una Pubblica amministrazione;

g. titolo di studio: Diploma di scuola secondaria di secondo grado, ovvero titoli equiparati ai sensi di legge o equipollenti; 

h. conoscenza dell’uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche più diffuse.

2. I cittadini degli Stati membri dell’Unione Europea o loro familiari o cittadini di Paesi terzi di cui alla lett. a. del precedente comma 1 devono possedere i seguenti requisiti:

a) godere dei diritti civili e politici anche negli Stati di appartenenza o di provenienza;

b) essere in possesso, fatta eccezione della titolarità della cittadinanza italiana, di tutti gli altri requisiti previsti per i cittadini della Repubblica;

c) avere adeguata conoscenza della lingua italiana.

3. Il titolo di studio di cui alla lettera g) del precedente comma 1, se conseguito all’estero deve essere riconosciuto equipollente o equivalente al corrispondente titolo italiano. A tal fine, nella domanda di partecipazione alla presente procedura dovranno essere indicati, a pena di esclusione, gli estremi del provvedimento di riconoscimento dell’equipollenza o dell’equivalenza al corrispondente titolo italiano, in base alla normativa vigente;

4.Tutti i suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito per la presentazione delle domande di ammissione.
2. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione, redatta in carta semplice secondo lo schema esemplificativo allegato (ALL 1), dovrà essere sottoscritta dagli interessati e fatta pervenire, completa di tutta la documentazione necessaria per la valutazione dei titoli, al Presidente del Collegio dei Geometri e G.L. della provincia di Alessandria, entro e non oltre le ore 23:59:59 del 16/05/2025 a pena dell’inammissibilità della domanda.
Le domande di partecipazione con la relativa documentazione devono essere presentate esclusivamente mediante invio tramite posta elettronica certificata, all’indirizzo:  collegio.alessandria@geopec.it, specificando nell’oggetto “Domanda di partecipazione all’avviso pubblico - PER TITOLI E COLLOQUIO, PER L’ASSUNZIONE DI N. 1 (UNA) UNITÀ A TEMPO PARZIALE di 8 ORE SETTIMANALI  E DETERMINATO, PER 12 MESI, PROFILO COLLABORATORE AMMINISTRATIVO B3 PER L’ATTIVITA’ DI SEGRETERIA DEL COLLEGIO DEI GEOMETRI E G.L. DELLA PROVINCIA DI ALESSANDRIA.
La domanda di partecipazione e le dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorietà dovranno essere firmate dal candidato con l’allegazione del documento di identità in corso di validità, scansionate e inviate.

La domanda e gli allegati dovranno essere in formato PDF. La data e l’ora di presentazione della domanda saranno comprovate dalla ricevuta di accettazione. Ai sensi dell’art. 39 del DPR n. 445/2000 la firma in calce alla domanda non deve essere autenticata. La domanda di partecipazione all’avviso e i relativi documenti allegati non sono soggetti all’imposta di bollo. Per la produzione della necessaria documentazione, il candidato potrà avvalersi delle facoltà di dichiarazione sostitutiva di cui agli artt. 19, 46, e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii.
Non sono ammesse altre modalità di trasmissione della domanda di partecipazione all’avviso.

Il Collegio dei Geometri e Geometri Laureati della Provincia di Alessandria declina ogni responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendenti dalla inesatta indicazione del recapito da parte del candidato o per la mancata oppure tardiva comunicazione di cambiamento del recapito indicato nella domanda o per eventuali disguidi telematici non imputabili all’ente stesso.
3. MODALITA’ DI COMPILAZIONE DELLA DOMANDA
1. Nella domanda i candidati devono dichiarare, ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii., sotto la propria responsabilità e consapevoli delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii. nelle ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, uso o esibizione di atti falsi contenenti dati non rispondenti a verità, quanto segue:

a) il cognome e il nome, la data e il luogo di nascita, il codice fiscale e la residenza, i recapiti telefonici, l’indirizzo e-mail e l’indirizzo PEC;
b) il possesso della cittadinanza italiana, ovvero quella di altro Stato membro dell’Unione Europea o di essere familiare di un cittadino degli Stati membri dell’Unione Europea titolare di diritto di soggiorno o del diritto di soggiorno permanente o di essere cittadino di Paesi terzi titolare del permesso di soggiorno CE per soggiornanti di lungo periodo o di essere titolare dello status di rifugiato ovvero dello status di protezione sussidiaria; i cittadini degli Stati membri dell’Unione europea o di Paesi terzi dovranno rendere, altresì, apposita dichiarazione circa il godimento dei diritti civili e politici anche nello Stato di appartenenza o di provenienza, nonché in merito alla adeguata conoscenza della lingua italiana;

c) il Comune nelle cui liste elettorali sono iscritti ovvero i motivi della mancata iscrizione o della cancellazione dalle liste medesime;

d) il possesso dell’idoneità fisica allo svolgimento dell’attività oggetto dell’incarico, senza alcuna limitazione specifica per la funzione richiesta dal posto in oggetto, il cui accertamento sarà effettuato a cura del Collegio dei Geometri e G.L. prima dell’immissione in servizio;

e) di non avere riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso (in caso positivo specificare quali);

f) la posizione nei confronti degli obblighi di leva militare (solo per i concorrenti di sesso maschile nati anteriormente al 1986);

g) di non essere stati destituiti, dispensati o licenziati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione per persistente insufficiente rendimento, ovvero di non essere stati dichiarati decaduti da un impiego statale ai sensi dell’art. 127, primo comma, lettera d) del D.P.R. 10.1.1957, n. 3 e di non essere stati licenziati per aver conseguito l’impiego mediante la produzione di documenti falsi o con mezzi fraudolenti; 
h) il possesso del titolo di studio richiesto quale requisito di ammissione (lettera g del paragrafo sui requisiti generali e specifici di ammissione) con l’indicazione della data, della votazione, della sede e della denominazione completa dell’Istituto o degli Istituti in cui i titoli stessi sono stati conseguiti (per i titoli di studio conseguiti all’estero, indicare anche gli estremi del provvedimento di equipollenza o equivalenza al corrispondente titolo di studio italiano);

i) i servizi prestati presso Pubbliche Amministrazioni e le eventuali cause di cessazione di precedenti rapporti di pubblico impiego (come da ALL 3), ovvero di non aver mai prestato servizio presso Pubbliche amministrazioni;

j) gli eventuali titoli che danno diritto alla preferenza, in caso di parità di punteggio (commi 4 e 5 dell’art. 5 del D.P.R. n. 487/1994, leggi n. 127/1997 e n. 191/1998 e ss.mm.ii., D. L. n. 69/2013, convertito con modificazioni dalla L. n. 98/2013). La mancata dichiarazione esclude il concorrente dall’eventuale beneficio correlato;

k) la conoscenza dell’uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche più diffuse;

l) esperienza pluriennale nella gestione, anche in autonomia, della segreteria di altri Collegi dei Geometri e/o altri ordini professionali,  ovvero di non aver mai prestato servizio presso tali Enti;

m) il proprio consenso al trattamento dei dati personali ai sensi del regolamento UE 2016/679 e del D. Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. ai fini della gestione della presente procedura selettiva, nonché per provvedere agli adempimenti di legge nell’ambito e per le finalità previste dalla stessa procedura selettiva.

2. Il candidato con eventuale disabilità, dovrà specificare, ai sensi di quanto previsto dall’art. 20, co. 2, della L. n. 104/1992 e ss.mm.ii., l’ausilio eventualmente necessario per lo svolgimento delle prove in relazione al proprio stato.
3. Il candidato con disabilità deve indicare nella domanda l’eventuale condizione di invalidità uguale o superiore all’80% (in presenza della quale ai sensi dell’art. 20, co. 2 bis, della L. n. 104/1992 e ss.mm.ii., il candidato non è tenuto a sostenere la prova preselettiva eventualmente prevista).

4. L’omissione, nella domanda, anche di una sola dichiarazione relativa ai requisiti richiesti per l’ammissione, non altrimenti rilevabili, determina l’esclusione dalla selezione. La firma in calce alla domanda non deve essere autenticata, ai sensi dell’art. 39 del D.P.R. n. 445/2000. 
La mancata sottoscrizione dell’istanza di partecipazione, determina l'esclusione dalla procedura selettiva.

4. DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE ALLA DOMANDA

La domanda di partecipazione dovrà essere corredata, a pena di esclusione, della copia fotostatica del documento di riconoscimento in corso di validità.
1. Alla domanda di partecipazione alla presente procedura selettiva, i candidati devono allegare i seguenti documenti:

* tutta la documentazione e le autocertificazioni comprovanti il possesso dei requisiti richiesti per la partecipazione alla selezione nonché ai fini della valutazione di merito che il candidato ritenga opportuno presentare (pubblicazioni edìte a stampa ed allegate integralmente, partecipazioni a corsi, congressi, convegni, seminari, attività di docenza, certificazioni/attestazioni di esperienze lavorative, ecc.);

* curriculum formativo e professionale, in carta semplice, datato e firmato dal candidato e reso in forma di dichiarazione sostitutiva di cui al D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii. secondo quanto specificato di seguito, con l’indicazione puntuale, ai fini della valutazione di merito, dei titoli che il candidato ritenga opportuno presentare (titoli di studio inclusi quelli eventuali diversi dal titolo previsto come requisito di ammissione; iscrizione all’albo professionale; possesso di specializzazione, di abilitazione; pubblicazioni edite a stampa; partecipazioni a corsi, congressi, convegni, seminari; attività di docenza; esperienze lavorative; ecc.);

* certificato medico relativo all’eventuale accertamento dello stato di disabilità che dà diritto agli ausili ex art, 20, secondo comma, della L. n. 104/1992;

* elenco dei documenti presentati;

Il Curriculum sarà oggetto di valutazione esclusivamente se contenente la dichiarazione di veridicità delle informazioni contenute resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e trasmesso unitamente a fotocopia del documento di identità.

2. Ai sensi dell’art. 40 comma 1 del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii., i certificati rilasciati dalla Pubblica amministrazione e gli atti di notorietà sono sempre sostituiti dalle dichiarazioni di cui agli artt. 46 (Dichiarazioni sostitutive di certificazioni) e 47 (Dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorietà) del D.P.R. n. 445/2000. Il Collegio Geometri e G.L. della Provincia di Alessandria, pertanto, non prenderà in considerazione i certificati rilasciati da pubbliche amministrazioni eventualmente allegati alla domanda di partecipazione alla presente procedura selettiva.

Il candidato potrà presentare, in carta semplice e senza autentica della firma, unitamente a fotocopia semplice di un proprio documento di identità in corso di validità:

- dichiarazione sostitutiva di certificazione, nei casi tassativamente indicati nell’art. 46 del D.P.R. n. 445/2000 (ad esempio: iscrizione all’albo professionale; possesso del titolo di studio, di specializzazione, di abilitazione; ecc.);

- dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà, per tutti gli stati, qualità personali o fatti a diretta conoscenza dell’interessato e non compresi nell’elenco di cui al citato art. 46 del D.P.R. n. 445/2000 (ad esempio: attività di servizio; incarichi libero-professionali; attività di docenza, frequenza di corsi di formazione, di aggiornamento; partecipazione a convegni, seminari; conformità all’originale di pubblicazioni; ecc.).

A tal fine si allegano al presente avviso il modello fac-simile di dichiarazione sostitutiva di certificazione ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. n. 445/2000 (All. 2) e il modello fac-simile di dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà ai sensi degli artt. 19 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 (ALL.3).

3.In ogni caso, la dichiarazione resa dal candidato, in quanto sostitutiva a tutti gli effetti della certificazione, deve contenere tutti gli elementi necessari alla verifica della sua veridicità da parte del Collegio dei Geometri e G.L. della provincia di Alessandria nonché alla valutazione del titolo che il candidato intende produrre.

4.Le pubblicazioni devono essere edite a stampa ed allegate alla domanda per intero; il candidato ha facoltà di presentarle in copia e di autenticarle ai sensi dell’art. 19 del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii., purché attesti, mediante dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà, che le copie dei lavori prodotte e indicate nella dichiarazione sostituiva dell’atto di notorietà sono conformi agli originali. Non saranno ritenute valide le generiche dichiarazioni di conformità all’originale che non contengano la specifica descrizione di ciascun documento allegato.

5.Con particolare riferimento al servizio prestato, la dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, resa con le modalità sopraindicate, deve contenere l’esatta denominazione dell’Ente presso il quale il servizio è stato prestato nonché l’indicazione della tipologia di struttura (se pubblica, privata convenzionata e/o accreditata con il Servizio sanitario nazionale, privata non convenzionata), il tipo di rapporto di lavoro, la qualifica, il regime orario (tempo pieno/part time e relativa percentuale), le date di inizio e conclusione del servizio nonché le eventuali interruzioni (aspettativa senza assegni, sospensione cautelare, ecc.) e quant’altro necessario per valutare il servizio stesso. Anche nel caso di autocertificazione di periodi di attività svolta in qualità di borsista, di libero-professionista, attività di docenza ecc., occorre indicare con precisione tutti gli elementi indispensabili alla valutazione stessa.

6.In mancanza di esatta o puntuale indicazione dei titoli posseduti e dei servizi prestati, gli stessi saranno valutati solo se e nella misura in cui le indicazioni necessarie saranno ritenute sufficienti.

7.Il candidato, qualora si sia avvalso della facoltà di cui agli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii., è tenuto a produrre, su richiesta del Collegio dei Geometri e G.L. della Provincia di Alessandria, la documentazione relativa a quanto autocertificato.
8. Il Collegio dei Geometri e G.L. della Provincia di Alessandria si riserva la facoltà di verificare, anche a campione, quanto dichiarato e prodotto dai candidati. Qualora dal controllo emerga la non veridicità di quanto dichiarato e prodotto, il candidato decade dai benefici eventualmente conseguiti in base al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera, oltre a soggiacere alle sanzioni penali previste in ipotesi di falsità in atti e di dichiarazioni mendaci.
5. COMMISSIONE ESAMINATRICE E MODALITA’ DI SELEZIONE

1. L’Amministrazione provvederà, in via preliminare, a verificare il possesso dei requisiti di ammissione di ciascun candidato nonché la regolarità formale delle domande presentate. La selezione dei candidati di che trattasi avverrà mediante procedura comparativa per titoli e colloquio.

2.La Commissione esaminatrice è stata nominata con Delibera n. 41 del 28.03.2025 del Consiglio Direttivo del Collegio geometri e G.L. della Provincia di Alessandria è costituita da n. 4 componenti di cui uno con funzioni di Presidente e un Segretario. Dopo aver individuato i criteri per la valutazione dei titoli e del colloquio, la Commissione procederà alla valutazione dei candidati, al fine di esprimere un giudizio tecnico di attinenza e congruenza delle caratteristiche professionali dei candidati rispetto ai requisiti contenuti nel presente avviso. Di tutte le operazioni della Commissione verrà redatto apposito verbale motivato e sottoscritto da tutti i Componenti e dal Segretario.

3.La composizione della Commissione esaminatrice viene pubblicata sul sito istituzionale del Collegio dei Geometri e G.L. della Provincia di Alessandria unitamente al presente bando nella sezione “Bandi e Concorsi”.
Per i candidati in possesso dei requisiti di ammissione, i titoli e il colloquio saranno valutati dalla Commissione esaminatrice, come di seguito indicato, Ai fini dell’attribuzione del punteggio totale per titoli e colloquio, la Commissione avrà a disposizione 100 punti da attribuire come di seguito riportato.

Valutazione dei titoli: 40 punti

a) titoli di carriera 15 punti

b) titoli accademici e di studio 5 punti

c) pubblicazioni e titoli scientifici attinenti 5 punti

d) curriculum formativo e professionale 15 punti

Valutazione del colloquio: 60 punti

La Commissione riconoscerà un’adeguata valorizzazione delle conoscenze specifiche maturate dai candidati, in merito all’esperienza pluriennale nella gestione, anche in autonomia, della segreteria di un collegio dei geometri o di un altro ordine professionale. 
Prima dell’espletamento della prova colloquio sarà comunicato il punteggio relativo ai titoli. Il colloquio verterà sulla verifica delle capacità professionali, delle conoscenze e delle competenze dei candidati nelle materie inerenti la funzione da conferire e in particolare la conoscenza delle regole relative alla formazione continua obbligatoria, della tenuta degli albi professionali, gestione archivi cartacei, informatici e/o telematici, gestione posta elettronica, gestione della piattaforma unica informatica per la formazione continua predisposta da CNGeGL, attività amministrativa di segreteria e di front-office, gestione attività formativa obbligatoria per i professionisti, inserimento e registrazione dati, istruttoria richieste di patrocinio per eventi/corsi organizzati da altri enti.
È previsto, altresì, ai sensi dell’art. 37, comma 1, del D. Lgs. n. 165/2001 e ss.mm.ii., l’accertamento della conoscenza dell’uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche più diffuse.
Il colloquio si intenderà superato positivamente se il candidato otterrà un punteggio di almeno 42/60.

Con avviso pubblicato sul sito del Collegio dei Geometri e G.L. all’indirizzo www.collegiogeometri.al.it i candidati saranno informati, almeno 15 giorni prima della data stabilita per la prova colloquio, del giorno, dell’ora e del luogo e delle modalità in cui si svolgerà la prova colloquio stabilita nel presente avviso. Tale pubblicazione ha valore di notifica a tutti gli effetti.

Sarà cura dei candidati accertare la data nella quale dovranno sostenere il colloquio, mediante

controllo della pubblicazione del calendario sul predetto sito.

La mancata presentazione al colloquio, per qualsiasi motivo anche indipendente dalla volontà del candidato, equivale a rinuncia.

Qualsiasi comunicazione inerente lo svolgimento della procedura avverrà mediante pubblicazione sul sito web istituzionale www.collegiogeometri.al.it e avrà valore di notifica ad ogni effetto di legge.

Per l’espletamento della prova colloquio, i candidati dovranno munirsi di un documento di riconoscimento in corso di validità preferibilmente lo stesso allegato alla domanda di partecipazione).

6. PROCEDURA DI PRESELEZIONE

L’Amministrazione, in base al numero delle domande pervenute, si riserva la facoltà di effettuare una preselezione, con l’eventuale ausilio di aziende specializzate in preselezione del personale.

I candidati che hanno presentato la domanda con le modalità previste dal presente Avviso saranno convocati per sostenere l’eventuale preselezione, indipendentemente dalla verifica del possesso dei requisiti di ammissione previsti dal bando. Il Collegio dei Geometrie G.L. si riserva di procedere successivamente all’accertamento degli stessi.

La data, la sede, l’orario e le modalità di svolgimento dell’eventuale preselezione saranno pubblicati sul sito internet del Collegio dei Geometri e G.L. almeno 15 giorni prima della data della preselezione. Tale pubblicazione avrà valore di notifica a tutti gli effetti.

La prova di preselezione potrà consistere in un colloquio orale basato su un test strutturato su una serie di domande a risposta aperta, su materie attinenti al profilo professionale messo a concorso, e potrà svolgersi solamente in presenza.
Per sostenere la prova preselettiva i candidati dovranno essere muniti di un valido documento di riconoscimento, preferibilmente lo stesso dichiarato nella domanda di partecipazione all’avviso.

I candidati che non si presenteranno a sostenere la preselezione nel giorno, nell’ora e nella sede stabilita, saranno dichiarati decaduti dal concorso, quale sia la causa dell’assenza, anche se non imputabile alla volontà dei singoli concorrenti.

In caso di preselezione saranno ammessi a sostenere la prova colloquio un numero di candidati pari a 5 volte il numero dei posti messi a concorso. Saranno ammessi, altresì, tutti i candidati che abbiano conseguito nella prova preselettiva un punteggio pari a quello del candidato collocato nell’ultima posizione utile.

La valutazione della prova preselettiva è effettuata assegnando un punto a ciascuna risposta esatta, zero punti alle risposte errate, non date o marcate con due o più opzioni.

L’esito della preselezione sarà comunicato ai candidati mediante pubblicazione sul sito internet del Collegio dei Geometri e G.L. www.collegiogeometri.al.it.
Il risultato conseguito non concorre alla formazione del punteggio finale di merito.

I candidati, che avranno superato la preselezione ed in possesso dei requisiti di ammissione, saranno convocati alla prova colloquio con le modalità previste alla precedente sezione “Commissione esaminatrice e modalità di selezione”.

Il candidato che si trovi nella condizione prevista dall’art. 20, comma 2-bis, della L. 104 del 5/2/1992 e s.m.i., come modificato dal D.L. n. 90 del 24/6/2014 convertito con modificazioni dalla L. n. 114 del 11/8/2014, il quale stabilisce che “la persona affetta da invalidità uguale o superiore all’80% non è tenuta a sostenere la prova preselettiva”, dovrà allegare idonea documentazione comprovante il suddetto stato di invalidità.

Accertata la sussistenza del diritto, e dopo la verifica del possesso dei requisiti generali e specifici, il candidato sarà ammesso direttamente alle prove concorsuali.

7. GRADUATORIA E TITOLI DI PREFERENZA

1. All’esito della selezione e tenendo conto dei criteri e delle modalità sopra specificati, la Commissione esaminatrice provvederà a redigere la graduatoria di merito dei candidati, formulata secondo l’ordine dei punteggi delle votazioni complessive riportate da ciascun candidato, calcolate sommando il punteggio dei titoli a quello riportato nel colloquio. A seguito dell’approvazione degli atti della Commissione, il  Collegio dei Geometri e G.L. provvederà all’assunzione a tempo parziale e determinato del candidato risultato vincitore, dando priorità, a parità di punteggio complessivo, al candidato di minore età.

2. La durata della predetta graduatoria segue le tempistiche previste dalla normativa nel tempo vigente, e comunque non oltre il termine di 24 mesi a bando, e potrà essere utilizzate in caso di rinuncia o di dimissioni del vincitore o per ulteriori esigenze.

8. ADEMPIMENTI DEI VINCITORI

1. Il vincitore dell’avviso sarà invitato dal Collegio dei Geometri e G.L. a produrre entro il termine di 30 giorni dal ricevimento della relativa comunicazione di nomina, per la stipulazione del contratto individuale di lavoro, i documenti e/o le certificazioni sostitutive degli stessi necessari per l’assunzione a tempo parziale e determinato, che saranno ivi elencati. Nell’ipotesi di scadenza del suddetto termine senza che siano pervenute la dichiarazione e la documentazione richieste, il Collegio dei Geometri e G.L. comunicherà di non dare luogo alla stipulazione del contratto.

Il Collegio dei Geometri e G.L., verificata la sussistenza dei requisiti, procederà alla stipula del contratto di lavoro a tempo parziale e determinato, nel quale sarà indicata la durata del rapporto di lavoro. Gli effetti giuridici ed economici decorreranno dalla data di effettiva assunzione in servizio e saranno disciplinati secondo quanto riportato in premessa.

2. Costituisce, in ogni caso, condizione risolutiva del rapporto di impiego, senza alcun obbligo di preavviso, l’annullamento della procedura selettiva, che ne costituisce il presupposto, nonché l’aver ottenuto l’assunzione mediante presentazione di documenti falsi e/o viziati da invalidità non sanabile.

9. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

1. La comunicazione dei dati personali è obbligatoria ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione alla presente procedura, pena l’esclusione.
2. I dati personali forniti dai candidati sono trattati ai sensi del regolamento UE n. 2016/679 (General Data Protection Regulation — G.D.P.R.) e del D. Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. e utilizzati esclusivamente per le finalità della presente procedura.

3. Il trattamento dei dati è effettuato anche con modalità informatiche. I dati personali sono trattati nei tempi e nei limiti strettamente necessari per perseguire le predette finalità. In particolare i dati personali sono trattati per l’intera durata della presente procedura e sono conservati per l’intero periodo prescrizionale applicabile successivo alla cessazione della procedura, esclusivamente per finalità connesse all’adempimento di obblighi di legge o alla difesa di diritti in sede giudiziaria.

4. Ai candidati sono riconosciuti i diritti previsti dagli artt. da 15 a 21 del regolamento UE n. 2016/679.

5. Titolare del trattamento dei dati è il Collegio dei Geometri e G.L. di Alessandria, con sede in Via San. Baudolino n. 15.

Le funzioni di titolare del trattamento sono esercitate dal Presidente Geom. Penna Antonio Francesco.
6. Il Collegio dei Geometri e G.L. ha provveduto a nominare un Responsabile della Protezione dei Dati (R.P.D.) ai sensi dell’art. 37 del G.D.P.R., contattabile all’indirizzo di posta elettronica rpdgeometri@compliancelegaleservizi.com
10. DISPOSIZIONI TRANSITORIE E FINALI

1. Con la partecipazione alla presente procedura selettiva è implicita da parte dei candidati l’accettazione, senza riserva alcuna, di tutte le disposizioni del presente bando. Per tutto quanto non previsto dal presente bando e dalla normativa in esso richiamata si rinvia alle norme vigenti in materia.

2. Il Collegio dei Geometri e G.L.  si riserva, a proprio insindacabile giudizio e senza che per i concorrenti insorga alcuna pretesa o diritto, la facoltà di annullare, sospendere, modificare e revocare la procedura selettiva.

11. FORME DI PUBBLICITÀ

1. Il presente avviso viene pubblicato sul sito del Il Collegio dei Geometri e G.L. della provincia di Alessandria all’indirizzo: www.collegiogeometri.al.it  dal 30/04/2025 Al 16/05/2025.
2. Le domande e i chiarimenti relativi alla presente procedura selettiva saranno forniti dalla segreteria del Collegio dei Geometri e G.L. della Provincia di Alessandria, nei giorni dal lunedì al giovedì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 (tel. 0131/41200).

IL PRESIDENTE
Geom. Penna Antonio Francesco
ALL. 1 - Facsimile di domanda di ammissione

Al Collegio Geometri e Geometri Laureati della Provincia di Alessandria

Via S. Baudolino, 15

15121 Alessandria AL
Il/La sottoscritto/a____________________________
CHIEDE

di essere ammesso/a a partecipare all’ Avviso di SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI E COLLOQUIO, PER L’ASSUNZIONE DI N. 1 (UNA) UNITÀ A TEMPO PARZIALE DI 8 ORE SETTIMANALI  E DETERMINATO, PER 12 MESI, PROFILO COLLABORATORE AMMINISTRATIVO B3 PER L’ATTIVITA’ DI SEGRETERIA DEL COLLEGIO DEI GEOMETRI E G.L. DELLA PROVINCIA DI ALESSANDRIA 

per lo svolgimento delle seguenti attività:

· Gestione archivi cartacei, informatici e/o telematici; 
· Gestione posta elettronica;

· Gestione della piattaforma unica informatica per la formazione continua predisposta da CNGeGL; 

· Attività amministrativa di segreteria e di front-office; 

· Gestione attività formativa obbligatoria per i professionisti, inserimento e registrazione dati; 

· Istruttoria richieste di patrocinio per eventi/corsi organizzati da altri enti; 

A tal fine, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000, consapevole delle conseguenze penali previste dall’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, sotto la propria responsabilità:

DICHIARA
> di essere nato/a il ______________a ____________________ (prov.    ) C.F.  ________________________ recapiti telefonici_________________ indirizzo e-mail ________________indirizzo PEC ________________
> di essere residente a _______________________ (prov. ) in Via/Piazza___________________
n. ____________________
> di essere in possesso della cittadinanza italiana ovvero di avere la cittadinanza del seguente Stato membro dell’Unione Europea_____________________________
ovvero (barrare la casella) (*a):

* di essere familiare di un cittadino degli Stati membri dell’Unione Europea purché titolare del permesso

di soggiorno o del diritto di soggiorno permanente;

* di essere cittadino di Paesi terzi e titolare del permesso di soggiorno UE per soggiornanti di lungo periodo;

* di essere titolare dello status di rifugiato ovvero dello status di protezione sussidiaria;

> di essere iscritto nelle liste elettorali del comune di ________________________
> di essere fisicamente idoneo allo svolgimento dell'attività oggetto dell'incarico, senza alcuna limitazione

specifica per la funzione richiesta nel presente bando;

> di non aver riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso (o in caso affermativo

indicare le condanne riportate e/o gli estremi del procedimento in corso;
>di non essere stato destituito, dispensato o licenziato dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione per persistente insufficiente rendimento, ovvero di non essere stato dichiarato decaduto da un impiego statale ai sensi dell’art. 127, primo comma, lettera d) del d.P.R. 10/01/1957, n. 3 e di non essere stato licenziato per aver conseguito l'impiego mediante la produzione di documenti falsi o con mezzi fraudolenti;

>di avere la seguente posizione nei riguardi degli obblighi di leva militare (solo per i concorrenti di sesso maschile nati anteriormente al 1986) _____________________;

>di essere in possesso del seguente titolo di studio richiesto per l’ammissione all’avviso:

1) ___________________________ conseguito in data ___________________ presso __________________________ con votazione finale____________: 
Per i titoli di studio stranieri: equipollente al seguente titolo di studio italiano _________________________(*b);

*di non essere persona con disabilità; o di essere una persona con disabilità e di avere necessità del seguente ausilio o tempi aggiuntivi_______________________________;

*di possedere eventuali titoli che danno diritto ad usufruire di ________________________
>di conoscere l’uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche più diffuse;

> di dare il proprio consenso al trattamento dei dati personali ai sensi del regolamento UE 2016/679 e del d.lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. ai fini della gestione della procedura selettiva, nonché per provvedere agli adempimenti di legge nell’ambito e per le finalità previste dalla stessa procedura selettiva.

Sezione riservata ai cittadini dell’Unione Europea o di Paesi terzi

> di godere dei diritti civili e politici nello stato di appartenenza (ovvero specificare i motivi in caso negativo)

> di essere in possesso, fatta eccezione della titolarità della cittadinanza italiana, di tutti gli altri requisiti previsti per i cittadini della Repubblica;

> di avere adeguata conoscenza della lingua italiana.
Data__________________
Il/La Dichiarante (firma per esteso)

(*a) specificare:

Se si è familiari di cittadini di uno Stato membro dell’Unione Europea non aventi la cittadinanza di uno stato membro purché titolari del diritto di soggiorno o del diritto di soggiorno permanente;

Se si è cittadini di paesi terzi, titolari del permesso di soggiorno CE per soggiornanti di lungo periodo o che siano titolari dello status di rifugiato ovvero dello status di protezione sussidiaria;

(*b) nel caso di titolo di studio conseguito all'estero indicare la data del provvedimento di equipollenza e l’autorità che lo ha emesso e allegare la certificazione relativa all'equipollenza.

(ALL. 2 - Facsimile da redigere in carta semplice)

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE

(art. 46 D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 e ss.mm.ii.)

Il/La sottoscritto/a_______________________nato/a a_________________________ il_____________ residente a_______________   __ Via______________________ codice fiscale________________________
consapevole delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 e ss.mm.ii. in

caso di dichiarazioni mendaci, di produzione o uso di atti falsi, sotto la propria responsabilità

DICHIARA

di aver conseguito il seguente titolo di studio________________ in data____________
presso ______________________con votazione_____________________
di aver conseguito il seguente titolo di studio________________ in data_______________________
presso_______________ con votazione_________________________________
di avere conseguito i seguenti titoli di aggiornamento e qualificazione tecnica (denominazione e tema corsi,

convegni, congressi):

Denominazione __________________________ ente organizzatore __________________________
data______________________ durata ___________________________
Denominazione ___________________________ ente organizzatore __________________________
data______________________ durata ___________________________

Denominazione ___________________________ ente organizzatore ___________________________
data______________________ durata ___________________________

Denominazione ___________________________ ente organizzatore ___________________________
data______________________ durata ___________________________

Data

Il/La Dichiarante

(ALL. 3- Facsimile da redigere in carta semplice)

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA'

(artt. 19 e 47 D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 e ss.mm.ii.)

Il/La sottoscritto/a ________________nato/a _____________________a______________________

il __________________residente a _______________________Via_______________________ codice fiscale________________
consapevole delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 e ss.mm.ii. in

caso di dichiarazioni mendaci, di produzione o uso di atti falsi, sotto la propria responsabilità

DICHIARA

- Di aver prestato i seguenti servizi presso pubbliche amministrazioni o strutture private, specificando l’esatta denominazione dell’ente e la sua natura giuridica (aziende ed enti del SSN o altre pubbliche amministrazioni, LR.C.C.S. pubblici o di diritto privato, case di cura convenzionate/accreditate, ecc.).

Datore di lavoro_________________________
qualifica _____________________tipo di rapporto___________________
dal ____________________al __________________tipologia di orario_____________________
(specificare eventualmente il numero di ore effettuate);

Datore di lavoro_________________________

qualifica _____________________tipo di rapporto___________________

dal ____________________al __________________tipologia di orario_____________________

(specificare eventualmente il numero di ore effettuate);

Datore di lavoro_________________________

qualifica _____________________tipo di rapporto___________________

dal ____________________al __________________tipologia di orario_____________________

(specificare eventualmente il numero di ore effettuate);

- Di aver svolto la seguente attività didattica e/o di docenza (indicare corso, materia di insegnamento, struttura, anno accademico e n. ore docenza): _________________________________
- Altre dichiarazioni:_____________________________________________
- che le seguenti fotocopie allegate alla domanda sono conformi all'originale in mio possesso (denominazione e contenuto del documento): ____________________________________
Data

Il/La Dichiarante



